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METODICKY POKYN & 1/2013
K ORGANIZACII VEDECKYCH KONFERENCIi NA FPV UMB

Na ziklade Smemice €. 11/2010 o podnikatePskej Einnosti na UMB budu s G&innost'ou od

20. maja 2013 vSetky vedecké konferencie FPV UMB organizované v sulade s pravidlami a
nariadeniami podnikatel'skej cinnosti. Na zaklade uvedeného vydava FPV metodicky pokyn

vztahujici sa na postup pri organizacii vedeckych konferencii na Fakulte prirodnych vied UMB.

Pri organizovani vedeckej konferencie je potrebné postupovat’ nasledovne:

1.

Predlozit’ Ziadost’ o schvilenie konferencie na hlavitkovom papieri katedry FPV s podpisom
vediiceho katedry a osoby zodpovedajucej za organiziciu konferencie.

Na referit pre RaMS predloZit' podklady a vstupné udaje pre vypracovanie predbeZnej
kalkulacie, t.j. predpokladny podet uastnikov, vysku vloZného, predbezny odhad prijmov
a nakladov s presnym rozpisom jednotlivych nakladovych poloZiek. Finalnu verziu predbeznej
kalkulacie vypracuje referdt pre RaMS a nésledne schvili tajomnik fakulty a prodekan pre
rozvoj a medzinarodna spolupracu fakulty.

V pripade nestladu medzi poltom predpokladanych udastnikov, vyskou vloZného
a predpokladanym ziskom (vo vy3ke min. 5% zcelkového objemu ndkladov) referat pre
RaMS vyzve organizatora konferencie na zosiladenie jednotlivych poloZiek tak, aby
planovana konferencia nebola deficitna.

Vloiné na konferenciu jednotlivi Glastnici uhrddzaji bankovym prevodom na udet POC
v dostatoénom &asovom predstihu pred terminom konania konferencie. V pripade vyberu
vloZzného v hotovosti na mieste konania konferencie (len v nevyhnutnych pripadoch) je
potrebny pisomny sthlas tajomnika fakulty a do dvoch dni po ukon&eni konferencie
organizator takto vybrané finan¢né prostriedky spolu s prijmovymi pokladniénymi dokladmi
odovzda v pokladni FPV na ziétovanie. Zamestnanec povereny vyberom vlozného v hotovosti
ma hmotni zodpovednost za finanéni hotovost’ v zmysle Zakonnika prace.

Do dvoch tyidiiov po ukoneni konferencie organizitor predloZi na referdt pre RaMS
vyutovanie prijmov a vydavkov, na zaklade &oho referat vypracuje vysledmi kalkulicin




atito odovzdd na schvélenie tajomnikovi FPV a prodekanovi pre rozvoj a medzinarodni
spoluprécu FPV. Vynimku z uvedeného terminu je mozné udelit’ v pripade ked' z objektivnych
dévodov nie je mo#né ¥pecifikovat’ niektori polozku kalkulacie (napriklad tlagiarenské
sluzby). O tejto skutoEnosti je potrebné v&as informovat’ referat pre rozvoj a medzinarodnd

spolupracu.
Metodicky pokyn nadobuda G€innost’ od 20. maja 2013.

Vypracovala: Mgr, Terézia Raffayové
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