Textovy editor WORD

Praca s obrazkami a automatickymi tvarmi
vo Worde



WordArt je objekt, pomocou ktorého vieme vytvorit’ text s roznymi efektami. Zaéneme na karte Vlozit’, kde

pouzijeme ikonu Wo rdArt. Ikona na vlozenie WordArtu do textu
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Automatické tvary

Do svojich dokumentov, e-mailovych sprav, prezentacii a tabuliek mozete pridavat’ tvary, ako st napriklad
pravouhlé polia, kruhy, Sipky, bubliny a podobne.
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Ta Stifly WordArt Text Usporiadat’ Velkost [F]

e Vol'ba predvoleného stylu

e moznost zmeny vyplne tvaru a jeho obrysu,
e pridanie efektu, tj, tienovanie, odraza, Ziara a pod.



Z obrazku je zjavné, ze menit’ zakladny format textu (Styl, vypli,
obrys) je mozné aj ked’ na tvar klikneme pravym tlac¢idlom mysi.
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Vyplfi Obrys

o automatickych tvarov je mozné vkladat’ text. Najskor je
% Vystringt potrebné pozadovany objekt nakreslit’, nasledne nan kliknat
By Kopirovat pravym tlac¢idlom mysi a zvolit moznost’ Pridat’ text.
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1. uloha

Vytvorte obrazok podl'a predlohy s vyuzitim WordArt-ov a roznych tvarov.
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Clipart

Vo Worde je mozné pouzivat’ aj obrazky, ktoré st pristupné online L & v 9- 0 =
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a st oznacované slovom ClipArt. Na vlozenie takychto obrazkov : =

slizi ikona Online obrazky B =B
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Otvori sa okno VloZenie obrazka.

Kliknutim na Hladanie obrazkov cez Bing sa zobrazi
kompletna databaza obrazkov roztriedend do réznych e
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Vlozenie obrazka

b Hladanie obrézkov cez Bing Hladat v sluzbe Bing
Hiadanie na webe B
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V pripade, ak chceme hl'adat’ konkrétny
obrazok je mozné do textového pola zadat’
kl'acové slovo.

Velkost~ Typ~ Farba~

Ak chceme hl'adat’ medzi clipart-ami, je

T L bing  computer cipert e | pOtrebné okrem kIiéového slova zadat’ do

pesmecomens- |- textového pol'a aj slov clipart
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2. uloha

Vytvorte obrazok podl'a predlohy s vyuzitim WordArtov, Tvarov a ClipArtov
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Ak VAam to dnes nevyslo

nerozbijajte svoj pocitac,
on za hi¢ nemoze ... moZno

Obrazky z internetu

Na internete je mnozstvo obrazkov, ktoré je mozné pouzit. Samozrejme pri ich pouziti je potrebné
dodrziavat’ zékon o autorskych pravach. Nie kazdy obrazok je mozné bez problémov pouzit’. Pri pouziti
takychto obrazkov je NUTNE zakazdym uviest’ zdroj, odkial’ obrazok pochadza.



Pri najdeni vhodného obrazka nan kliknite pravym tlacidlom mysi. Objavi

sa menu, kde je mozné pouzit’ rézne moznosti.

o Ulozit’ obrazok ako ... — ulozite obrazok na disk pocitaca,

vyhodou je, ze obrazok mozete pouzit’ opakovane.

e Kopirovat’ obrazok — obrazok skopirujete do doc¢asnej paméte

pocitaca, odkial’ ju nasledne vlozite na poZzadované miesto na
disku.

3. uloha

Otvorit’ odkaz na novej karte
Otvorit’ odkaz v novom okne

Otvorit odkaz v okne inkognito

Ulodit cdkaz ako...

Kopirovat adresu odkazu

Ctvorit obrazok na novej karte

Ulozit obrazok ako...

Kopirovat obrazok

Kopirovat adresu cbrazka

Hladat' obrazok v sluzbe Google

Preskimat’ _trl+5hift+

V pripade ak vyssie uvedené moznosti nefunguju je
mozné pouzit’ klavesu PrintScreen na klavesnici,
pomocou ktorej si urobime foto obrazovky,

s ktorou mézeme d’alej pracovat’ — upravit’

v Skicari, vlozit' priamo do Wordu a orezat’ a pod.

Navrhnite viano¢ny pozdrav pre vasich priatelov. Vlozte obrazky s motivom Vianoc a viano¢ny
vins. Obrazky s roznymi motivmi ponukaju aj zdroje Internetu.

4. uloha

Vytvorte diplom pre GspeSnych riesitelov
predmetovej olympiady, pripadne inej stitaze
uréenej pre Ziakov zékladnej alebo strednej Skoly.

Ukazka diplomu z konferencie
pre Ziakov strednych $kol
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na konferencii UkAZ, ¢o vies!
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